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企业所得税申报“一表集成”系统操作手册
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【软件背景】
    为了让广大纳税人进行企业所得税汇算清缴工作变得更加便捷，重庆市国税税务局在全国范围内率先研发了企业所得税“一表集成”软件。
五大核心，真正做到：在填报工作量上做减法！填报质量上做乘法！
· 核定及基础数据自动下发
· 精准识别必填项
· 数据填写更简捷
· 报表自动生成
· 数据质量更精确
【操作流程】
一、电子税务局
※电子税务局环境准备
1、浏览器：建议使用谷歌浏览器（加载页面更快）
2、电脑系统：Win7/Win8/Win8.1/Win10
第一步：打开重庆市电子税务局（12366.cqsw.gov.cn），输入自己的用户名和密码并登录，若该账户绑定多家单位，通过 “身份切换”选择本次申报企税的单位。（见图1-1）
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（图1-1）
第二步：选择办税服务一般纳税人网上申报企业所得税汇算清缴汇算清缴一表集成
备注：电子税务局为所得税汇算清缴提供两种申报模式，即一表集成版和标准版两个版本。纳税人可根据自己的操作习惯，选择其中一个版本进行所得税年会汇算清缴申报。（见图1-2）
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（图1-2）
第三步：选择汇算清缴一表集成模式后，点击“确认”按钮对企业基础信息表进行填写，填写确认无误后进行保存；如果需要对“企业基础信息”表中的数据进行修改，可以点击“修改”按钮进行修改，如果对所有的数据进行修改，可以点击“重新获取”进行重填。（见图1-3）
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（图1-3）
备注：“企业基础确认信息表” 及“其他需要企业选择确认信息表”（见图1-4）
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（图1-4）
第四步：企业涉税数据填报，点击“填写”按钮，系统根据已确认的《企业基础信息》自动生成需填写的数据项（填写数据较多时，会自动进行分类，如图示），纳税人只需要根据财务数据依次进行填写，填写完成后点击保存。（见图1-5）
备注：根据纳税人确认的基础信息不同，生成的需填写数据亦会不同，请纳税人以自动生成的为准
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（图1-5）
收入成本费用（见图1-6）
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（图1-6）
纳税调整类（见图1-7）
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（图1-7）
优惠类（见图1-8）
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（图1-8）
境外所得类（见图1-9）
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（图1-9）
分支机构经营信息（见图1-10）
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（图1-10）
附送资料（见图1-11）
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（图1-11）
第五步：生成报表。点击生成报表，系统自动还原生成标准年度汇算清缴报表。（见图1-12）
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（图1-12）
第六步：确认生成报表数据是否有误，若有误，点击返回修改，修改完成后重新生成标准报表。（见图1-13）
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（图1-13）
第七步：点击“确认发送”后会校验表间逻辑，有问题可通过检查表单中的修改按钮直接修改，修改无误后点击右下角“确定”按钮，报送数据给税务机关。（见图1-14）
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（图1-14）
备注：点击“确定”10秒后自动跳转至“查询”模块，查看申报结果。（见图1-15）
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（图1-15）
第八步：发送申报后自动跳转到申报结果查询界面，查询是否申报成功。（见图1-16）
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（图1-16）
第九步：申报成功后，可通过税款缴纳模块进行扣款操作。（见图1-17）
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（图1-17）
年度关联报表表申报。关联业务报表申报，在完成汇算清缴后，选择年度关联报告表，选择“年度关联报告表一表集成”，进行关联业务报表申报。注：关联业务申报仅限关联企业，具体根据主管税务机关及政策要求为准。（见图1-18）
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（图1-18）
第一步：选择汇算清缴一表集成模式后，点击“确认”按钮对企业基础信息表进行填写，填写确认无误后进行保存；如果需要对“企业基础信息”表中的数据进行修改，可以点击“修改”按钮进行修改，如果对所有的数据进行修改，可以点击“重新获取”进行重填。（见1-19）。
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（图1-19）
第二步：企业涉税数据填报，点击填写，按照报表要求对企业涉及关联业务的信息进行填写，填写完成后，进行保存。（见1-20）。[image: ]
（图1-20）
第三步：报表生成报表，点击生成报表，系统自动还原生成关联业务报表，之后操作跟前面一表集成企业所得税操作步骤一直，按照提示操作即可。（见1-21）
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（图1-21）
注：操作视频请扫描下面二维码，进入“学习中心—资料下载”查看！
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二、电子税务局PC客户端（标准版演示示例）
※电子税务局PC端环境准备
电脑系统：Win7/Win8/Win8.1/Win10
硬盘可用空间：≥500M
※PC端的特点
1、内置浏览器，解决浏览器兼容问题
2、增加客户端版汇算清缴标准版
※PC端安装操作
第一步：PC端软件下载，为了方便纳税人申报，满足不同纳税人的操作习惯，电子税务局PC端增加了企税汇算清缴标准版客户端，适用于报表数据较多、业务复杂的企业填报，下载地址如图所示。（见图2-1）
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（图2-1）
第二步：PC客户端软件安装，双击安装包程序进入软件安装，建议不要安装在C盘，以免影响开机速度。
备注：在自定义安装目录里面，可直接把C盘修改成D盘或者E盘
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※PC端操作流程
第三步：软件登陆双击“重庆国税电子税务局”快捷图标，即可打开登录界面，输入电子税务局用户名与密码即可。（见图2-2）
[image: ]
[image: ]
（图2-2）
第四步：选择办税服务一般纳税人网上申报企业所得税汇算清缴汇算清缴标准版
备注：PC端汇算清缴一表集成与电子税务局操作一致。（见图2-3）
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（图2-3）
第五步：根据年度汇算清缴操作流程图，依次填写对应报表数据，风险提示确认无误后可进行申报表发送，申报成功后可通过“申报查询”按钮查询并打印报表。（见图2-4）
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（图2-4）
第六步：基础设置，纳税人信息表、法定比例、预缴及结转信息表填写。（见图2-5）
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（图2-5）
第七步：简化选表，根据12个选择题智能判断出企业应该选择哪些报表进行填写并申报。（见图2-6）
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（图2-6）
第八步：申报表填写，填写所属对应报表，并保存。（见图2-7）
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（图2-7）
第九步：年度关联业务往来报告表，根据企业业务需要，选择需要填报的表单，并保存。（见图2-8、2-9）
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（图2-8）
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（图2-9）
第十步：税收遵从度风险提示，通过检查，可检查出申报疑点，企业可根据疑点提示查看详情，并进行修改。（见图2-10）
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（图2-10）
第十一步：申报表发送，勾选所需申报的2条信息，点击正常风险提示服务，可检测出哪些税收政策风险，核实无误后再点击“申报表发送”报送税务机关。（见图2-11）
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（图2-11）
第十二步：申报查询，通过 “申报结果查询”按钮可查询本次汇算清缴数据是否申报成功。（见图2-12）
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（图2-12）
第十三步：税款缴纳，申报成功后，可通过税款缴纳模块进行扣款操作。（见图2-13）
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（图2-13）
【软件操作注意事项】
· 请尽量使用谷歌浏览器或下载电子税务局PC端进行操作
· 企业基础信息中，自动下载的核定数据资产总额、从业人数需仔细核对若有误可进行修改
※资产总额  计算公式为：全年各季度平均值之和÷4 ；季度平均值＝（季初值＋季末值）÷2
※从业人数  计算公式为：全年各季度平均值之和÷4 ；季度平均值＝（季初值＋季末值）÷2
· 一表集成生成报表后，需要核实每张报表数据是否正确
· 如果您符合小型微利企业，请核实填报“A107040减免所得税优惠明细表”报表
· 如果“本年应补（退）所得税额”小于0，存在多缴税款，需要及时到税务机关办理退抵税
· 使用企业所得税风险提示提醒服务时，需提前1天完成财务报表的申报
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